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EXAME PARA BOLSA DE EMPREGO DE AUXILIAR DE BIBLIOTECA 

 

NOME/NOMBRE: 

DNI: 

PLANTILLA RESPOSTAS: 
 
 

TIPO TEST: 
 

1- La Biblioteca es: 
 
a) Colección de libros impresos o cualquier otro material. 
b) Institución encargada de la almacenamiento y cuidado de las colecciones puestas a su custodia. 
c) Institución de carácter público, utilizada de forma gratuita por todos los ciudadanos y formada 
por una colección organizada de fondos documentales 
 
 2- La finalidad del servicio de préstamo es: 
 
a) Realizar el servicio de extensión bibliotecaria 
b) Facilitar las tareas de la biblioteca 
c) Ayudar al lector que por cualquiera causa no puede acudir a la sala de lectura 
 
3- ¿Qué se entiende por descripción bibliográfica?: 
 
a) Los datos principalmente de autor  y titulo que identifican un documento. 
b) El conjunto de datos que sirven para identificar y diferenciar un documento de otro. 
c) El conjunto de datos bibliográficos con que se identifica y registra un documento bibliográfico, 
de acuerdo a unas reglas 
 
 
4- Que es el préstamelo interbibliotecario? 
 
a) Es el intercambio entre bibliotecas de parte de sus fondos 
b) Es el intercambio de libros 
c) Es la cooperación entre bibliotecas. 
 
  
5-  Cuál es la ordenación correcta de estas cuatro firmas topográfica? 
 

                1 -802/SWA/bus 
                2.-820/SHA/mac 
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                3.-82.03/SWA/tra 
                4.-802/SHA/bus 
 

a) 4-1-3-2 
b) 4-1-2-3 
c) 3-4-1-2 

 
6- Indica el orden cronológico de las siguientes tareas del proceso técnico documental en 
una Biblioteca Publica 
 
 
1.-Sellado 
2.-Colocación de la firma topográfica y etiqueta  
3.-Selección  
4.-Registro 
5.-Adquisición 
 
a) 5-3-4-1-2 
b) 3-5-1-4-2 
c) 3-5-4-1-2 

 
7-Según el Estatuto de Auntonomía de Galicia, la Comunidad Autónoma puede delegar 
sus funciones? 

a)  No. 
b) Solo a las Diputaciones 
c) Puede delegar en las provincias, municipios y demás entidades locales reconocidas en el 
Estatuto. 

8- Según el artículo 5.3. de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, ¿ en cuál de los siguientes casos 
se presumirá la representación? 

a) Para interponer recursos. 
b) Para actos y gestiones de mero trámite 
c) Para presentar comunicaciones 
 

9- El artículo 1.2 de la Constitución Española establece que la soberanía nacional 
residen en: 

a) El pueblo español 
b) El Rey 
c) Las Cortes Generales 
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10-El artículo 12 de la Constitución Española establece que los españoles son mayores de 
edad a: 
 
a) 16 años 
b) 21 años 
c) 18 años 

 
 

PREGUNTAS DE RESERVA 
 
R1.- En el Estatuto de Autonomía de Galicia: 

a) Se reconoce personalidad jurídica a la parroquia rural. 
b) No se reconoce personalidad jurídica a la parroquia rural. 
c) Solo se reconoce personalidad jurídica a la parroquia rural si así lo decide el ayuntamiento 
del que forma parte. 

 
R2.- Conforme al artículo 17 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, dedicado al archivo de 
documentos, los documentos electrónicos deberán conservarse en un formato que permita 
garantizar: 

a) Su consulta durante el plazo de 20 años desde su emisión 
b) Su consulta durante el plazo de 15 años desde su emisión 
c) Su consulta con independencia del tiempo transcurrido desde su emisión 

 
 

PREGUNTAS CURTAS 
 

1- Que se entende por formación de usuarios 
 
O conxunto de actividades pedagóxicas dirixidas a orientar ao lector na eficaz utilización dos 
recursos e servizos que a biblioteca ofrece 

                
Formación de Usuarios 
Calquera tipo de esforzo tendiente a facilitar a orientación ao usuario, individual ou 
colectivamente, a fin de lograr unha utilización máis eficaz dos recursos e servizos que a 
biblioteca ofrece. 
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      2.- Define que é unha  wiki 
 
É un sitio deseñado para que grupos de usuarios poidan crear páxinas sinxelas e vinculalas 
entre si para capturar e compartir ideas rapidamente.  
 
 
Un wiki é unha colección de documentos web escritos en forma colaborativa. 

 
 

      3.- Que é a sinatura topográfica  
 
A sinatura topográfica é o conxunto de números e letras que se atopa na parte inferior do lombo 
dun libro clasificado; a súa función é indicar o lugar que ocupa a obra no andel. 
 
A sinatura topográfica é un conxunto de números e letras que nos/nos indica onde está 
colocado o libro que buscamos. Colócase na parte inferior do lombo do libro nunha etiqueta 
denominada etiqueta. 

 
 
4.- Cúantas Bibliotecas públicas hay en el Ayuntamiento de A Laracha? En qué lugares? 
 
 
Hai tres bibliotecas: 
 
1. No casco urbano de A Laracha 
2. No centro sociocultural de Paiosaco 
3. No centro sociocultural de Caión 
 
 
5.- Cómo debe relacionarse con el Ayuntamiento de A Laracha si usted es empleado/a del 
mismo, según la Ley 39/2015?  
 
Electrónicamente, segundo o establecido no artigo 14.2.e 
 


